办理公证具体要求一览表

	　　种类
	　　应提交的其他材料
	　　具体要求

	委托书公证
	1、委托书文本；
２、与委托事项相关的权利证明原件或复印件（如存折、股票开户凭证等）；
３、涉及夫妻共同财产的，还应提交结婚证等相关文书原件及复印件。
	　　1、当事人亲自申请并在领事官员面前在委托书上签字；
　　2、委托书的基本内容应当真实、完备；
　　3、违反法律及社会公德的事项不能办理。

	房产委托书公证
	１、委托书文本；
[bookmark: _GoBack]２、涉及房产转让的，应提交房产证原件。
	　　1、当事人亲自申请并在领事官员面前在委托书签字；
　　2、转让房产但没有房产证的，可先办理委托他人领取房产证的公证；
　　3、房产证登记为二人以上共有的，应当所有产权人共同办理；不能到场的应有书面意见书。
　　4、转让未成年人房产应保证确实为了其利益。

	寄养委托书公证
	１、委托书文本；
２、被寄养人的身份证件；
3、亲属关系证明等（证明父母和子女关系，如儿童出生证）。
	　　应由被寄养儿童父母双方提出，并在领事官员面前签字。

	声明书公证
	１、声明书文本；
２、与声明事项有关的权利证明等。
３、办理放弃继承权声明书公证的，应提交被继承人死亡证明和申请人与被继承人亲属关系证明，以及所放弃房产或财产证明。
	　　1、当事人亲自申请并在领事官员面前在声明书上签字；
　　2、声明书的内容由声明人自己承担相应法律后果；
　　3、违反法律及社会公德的事项不能办理。

	无配偶声明书公证
	１、声明书文本；
２、离婚的，应提交离婚证或离婚调解书或离婚判决书原件及复印件；丧偶的，请提供原配偶死亡证明原件及复印件。
	　　1、当事人应有完全民事行为能力；
　　2、当事人亲自申请并在领事官员面前在声明书上签字；
　　3、婚姻状况声明书公证的有效期一般为六个月；
　　4、未婚人士如处理房产、办理户口等事项需申办无配偶声明书公证，应在声明书中说明此证明仅限用于在国内办理相关事宜；
　　５、有特殊情形的，应根据使领馆要求办理。

	国籍公证
	1、有效护照和居留证明；
2、其他能证明身份的材料。
	　　1、国籍证明是对当事人具有或不具有中国国籍事实的证明；
　　2、一般可为拟申请加入外国国籍的中国公民出具自动丧失中国国籍证明书。
　　3、可委托他人办理，但应提供代理人有效身份证明和由公证当时热出具并经公证的授权委托书。

	居留公证
	有效护照和居留证明原件及复印件
	　　1、居留公证主要用于到中国国内办理华侨身份认定等。
　　2、可委托他人办理，但应提供代理人有效身份证明和由公证当时人出具并经公证的授权委托书。

	指纹公证
	 
	　　当事人应当亲自申请，在领事官员面前捺指印并签名。

	在固定格式文书上的签名属实公证
	有关文书原件。
	　　1、有关固定格式文书一般指国内法院要求的诉讼委托书、送达回证等司法文书，或银行的表格、单据等；
　　2、当事人亲自申请并在领事官员面前在有关文书上签字。


　　上述信息如有变动，以大使馆解释为准。
注意事项
　　一、声明书、委托书等公证必须由本人亲自来大使馆办理，并在领事官员面前，在有关文书上签名或捺指印。
　　二、当事人应当具有完全民事行为能力。当事人系无民事行为能力人或限制民事行为能力人的，应由法定代理人（即监护人）代理。
　　三、法人申办公证，应当由其法定代表人代表。其他组织申办公证，应当由其负责人代表。
上述信息如有变动，以大使馆解释为准。
不予办理公证的情形
　　一、申请公证的事项不真实、不合法的，当事人提供的材料不充分，虚构事实或者提供虚假文书申办公证的，以及有不按规定支付公证费等情形。
　　二、大使馆不能办理合同、协议类公证，不动产公证以及公司章程、注册文件、招标投标、票据、贷款等公司、金融事务公证。
　　合同、协议类公证涉及依照我国或驻在国民商法对合同、协议文本内容进行全面、严格的审查，应在中国国内或驻在国当地公证机构办理；不动产公证应当在不动产所在地公证机构办理，驻外使领馆可以受理的只能是涉及国内房产的委托书、声明书公证；公司、金融事务公证涉及我国或驻在国金融、公司法律事务，应在中国国内或当地公证机构办理。
　　三、出生公证、死亡公证、无违法犯罪记录等公证，应根据事实发生情况，向中国国内或驻在国事实发生地公证机构申办公证。以上事实一般是由中国国内或驻在国当地民政、居留等部门进行登记、确认的，大使馆因不掌握相关情况，不能出具相关种类的公证。
　　四、中国国内出具的学历学位证书、职业资格证书、驾驶证、结婚证等应在国内办理公证，大使馆不掌握相关证书的真实情况，不能为中国国内出具的证书办理公证。
　　对大使馆不能办理的公证种类，需在国内公证机构办理公证的，如当事人身在国外、不便回国办理，可以委托他人（国内亲友、律师等）到国内公证机构办理；如国内公证机构要求，当事人可在驻外使领馆办理委托国内亲友代为办理的委托书公证。
　　上述信息如有变动，以大使馆解释为准。我馆咨询电话：0888998010。

